Guatemala 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel BEstuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Respetable viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos nimero 914-2020 aprobado mediante el Acuerde Ministerial namers

16-2020. Correspondiente al mes de diciembre segin factura Serie: F197B805 Namero de
DTE: 2882683968.

Actividades realizadas:

Apovar en seguimiento a tramites administrativos de personal de fa Sede Fomento y
Salvaguarda de fa Cultura Garifuna.

Apoyar mantener comunicacion via telefénica y correo elecirénico con el personal de
la Sede Fomente y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Apoyar en la coordinacién de los informes y liquidacion administrativas y financieras
de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.
e =

Apoyar en la coordinacién de la actividad cultural Porord a realizarse en el municipio
de Livingston, departamento de Tzabal durante el mes de diciembre.

Apoyar en la elaboracion de la presentacion de actividades a realizarse para el
ejercicio fiscal 2021,

Apovar en la conformacion de expedientes de actualizacién de datos del personal de la
Sede Fomento v Salvaguarda de la Cultura Garifuna.



Resultados obtenidos:

a)

b)

d)

Se apoy6 en la revisién y traslado de diez informes narrativos, cada informe cuenta
con folio de dos hojas més factura del personal de la Sede Fomento y Salvaguarda de
la Cultura Garifuna a la Delegacion de Recursos Humanos respetando los tramites

respectivos Internos.

Se apoy6 en mantener una comunicacion fluida con el personal de la Sede Fomento y
Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Se apovd en la coordinacion de los informes v liquidacion administrativa y financiera
del expediente de arrendamiento de edificios v locales de la Sede Fomento y

Salvaguarda de la Cultura Garffuna y los servicios adquiridos durante los talleres
realizados.

Se apoyé en reunion de coordinacion para la actividad cultural Porord que se realizd
en el municipio de Livingston, departamento de [zabal,

Apovar en la elaboracion de la presentacién de actividades a realizarse para el
ejercicio fiscal 2021.

Se apoyé en la conformacién de expedientes de actualizacion de datos del personal de
la Sede Fomento v Salvaguarda de la Cultura Garifuna mismo que fueron irasladados
a la Delegacion de Recursos Humanos, respetando los tramites administrativos
internos.

Yo.Bo.




Cruaternala 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuarde Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura v Depottes
Su Despacho

Respetable viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe final
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por _Servicios
Técnicos nimere 914-2020 aprobado mediante el Acuerdo Winisterial nimero 10-2020,
Correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre del presente afio.

e Apoyar en la gestién administrativamente de 1a documentacion correspondiente
para el arrendamiento de la Sede Fomentoy Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

s Apoyar en la elaboracion de la programacion de las actividades del primer
cuatrimestre para la Sede Fomentoy Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

» Apoyar en seguimiento a tramites administratives de personal de la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

s Apoyar en realizar una base de datos del personal de la Sede Fomento y
Salvaguarda de la Cultura Garifuna,

e Apoyar en la elaboracién de la programacién de comisiones durante el primer
cuatrimestre.

» Apoyar en la coordinacién de la formulacion del Plan Operativo Anual de la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

+ Apoyar en la recoleccion de documentos administrativos que serviran como base
la contratacién del servicio de Arrendamiento para el uso de las oficinas de la
Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna,

s Apoyar en la elaboracion de propuestas para seguir  fomentando v
salvaguardando la cultura garifuna durante el estado de calamidad debido al
COVID-19.

= Apoyar en dar seguimiento al proyecte “Gastronomia Tradicional Garifuna y
Afrodescendiente con Enfoque Nutricional”.



Apoyar en elaboracién de informe circunstanciado de la Sede Fomento y
Salvaguarda de la Cultura Garffuna.

Apoyar en coordinaciones para la ejecucion del proyecto de desarrolio de
conocimientos v habilidades en tejeduria tradicional y sensibilizacion en el
fortalecimiento de la economia local.

Apoyar en la coordinacién del foro virtual “Mujeres Garifunas v
Afrodescendientes desde una mirada prefundas en los ambitos educativo,
fingiiistico, politico y Cultural” en el marco de la Conmemoracion del Dia
Nacional de la Mujer Garifuna y Afrodescendiente.

Apoyar en elaboracién de informe circunstanciado de la actividad en el marco de
la Conmemoracion de Dia Nacional de la Mujer Garffuna y Afrodescendiente.

Apoyar en la coordinacién del taller de gastronomia garifuna v el taller de
expresiones culturales artisticas del Pueblo Garifuna a realizarse en la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna durante el mes de septiembre,

Apovar en presentar propuesta de actividades para el plan operativo anual 2021-2025 a
implantarse en la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura de la Cultura Garifuna.

Apoyar en la coordinaciéon de la mesa de trabajo con parte de la poblacion
afrodescendiente para la elaboracién del plan estr: atégico 2021 en el marco del Decenio
Internacional de afrodescendienies a | realizarse en el municipio de Morales

i

departamento de [zabal.

Apoyar en reunién de coordinacion para la actividad cultural Poror¢ a realizarse en el
municipio dg, Livingston, departamento de fzabal durante el mes de diciembre.

Apovar en la conformacion de expediente donde consta el seguimiento que se ha tenido
para e] fortalecimiento de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Gard funa.

Apoyar en la elaboracion de informe circunstanciado sobre la condicion fisica del bien
inmueble urbano que responde al ntimero de contrato MCD-27-2020 para el uso de las
oficinas de la Sede Fomento v Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Apovar en la coordinacion de actividades para la Conmemoracion del Dia Nacional del
Pueblo Garifuna a realizarse en el municipio de Livingston, departamento de Izabal.

Apovar en seguimiento a tramites administrativos de personal de la Sede Fomento y
Salvaguarda de la Cultura Garffuna.



Apoyar mantener comunicacion via telefénica y correo electronico con el personal de la
Sede Fomerito y Salvaguarda de la Cultura Garffuna.

Apoyar en la coordinacién de los informes v liquidacion administrativas y financieras
de la Sede Fomento v Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Apoyar en la elaboracion de la presentacién de actividades a realizarse para el ejercicio
tiscal 2021,

Apoyar en la conformacion de expedientes de actualizacion de datos del personal de la
Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

|
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Cuatemnala 30 de diciembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Respetable viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final
de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Adminisirative por Servicios
Técnicos niimero 914-2020 aprobado mediante ef Acuerdo Ministerial nimero 10-2028.
Correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre del presente afio.

e Se apoyd en la conformacién de documentos para la elaboracién del contrato de
arrendamiento para uso de oficinas de la Sede Fomento y Salvaguarda de la
Cultura Garifuna durante el Ejercicio Fiscal 2020,

e Se apoyo en la calendarizacién de talleres y actividades a reaiizarse en la Sede
Fomento v Salvaguarda de la Cultura Garifuna durante el primer cuatrimestre
segtin Plan Operativo Anual 2020 (POA}

+  Se apové en la revision v traslado de documentos a la Delegacion de Recursos
Humanos para la recontratacion del personal de la Sede Fomento y Salvaguarda
de la Cultura Garifuna.

+ Seapoy6 con la elaboracion de una base de datos actualizada delpersonal 029 de
la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna que cuenta con: nombre,
ntimero de DPL nimero de teléfono, numero de contrato, nimero de acuerdo v
salario.

»  Se apoyo en la calendarizacién de las comisiones a realizarse hacia Livingston,
Izabal durante el primer cuatrimestre segiin POA 2020.

e Se apoyd en la coordinacion de la formulacion del Plan Operativo Anual de la
Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna para el ejercicio fiscal 2024,

e Se apoyd en la recoleccion y traslado de documentos administrativos gque
serviran como base la contratacion del servicie de Arrendamiento para el uso de
las oficinas de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna al



departamento de Administrativo financiero respetando los tramites respectivos
internos.

Se apoy® .en la elaboracion de propuestas para seguir fomentando v
salvaguardando la cultura garifuna durante el estado de calamidad debido al
COVID-15.

Se apoyd elaborar y dar seguimiento al proyecto “Gastronomia Tradicional
Garifuna y Afrodescendiente con Enfoque Nutricional”.

Se apoyo en elaboracion de diferentes informes circunstanciados sobre todo lo
concerniente a la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

Se apoyé en las coordinaciones internas para la ejecucion del proyecto de
desarrollo  de conocimientos vy habilidades en tejeduria tradicional y
sensibilizacién en el fortalecimiento de la economia iocal.

Se apoyd en la coordinacion del foro virtual “Mujeres Garffunas y
Afrodescendientes desde una mirada profunda en los Ambitos educativo,
lingiiistico, politico y Cultural” en el marco de la Conmemoracion del Dia
Nacional de la Mujer Garifuna y Afrodescendiente contando con la participacion de
40 mujeres garifunas y afrodescendientes a través de la plataforma de Google
Meet.

Se apoy6 en elaboracion de informe circunstanciado sobre las coordinaciones
realizadas para la actividad en el marco de la Conmemoracién de Dia Nacional de
la Mujer Garifuna y Afrodescendiente el cual fue requerido por el despecho
superior.

Se apoy6 en la coordinacion del taller de gastronomia garifuna y el taller de
expresiones culturales artisticas del Pueblo Garifuna a realizado en la Sede

Fomento v Salvaguarda de la Cultura Garifuna durante el mes de septiembre.

Se apoyo en presentar propuesta de actividades para el plan operativo anual 2021-2025
e implantarse en la Sede Fomento y Salvaguarda de Ja Cuitura de la Cultura Garifuna.

Se apoyd en la coordinacion de la mesa de trabajo con parte de la poblacién
afrodescendiente para la elaboracion del plan estratégico 2021 para ¢l cumplimiento del
Decenio Internacional de Afrodescendientes realizado en el municipio de Morales
departamento de lzabal.

Se apoyé en reunién de coordinacion para {2 actividad cultural Porord solicitada por el
Congreso para realizarse en el municipio de Livingston, departamento de Izabal durante
el mes de diciembre.



Se apoyd en la conformacion de expediente donde consta el seguimiento que se ha
tenido para el fortalecimiento de la Sede Fomento v Salvaguarda de la Cultura
Gar{funa.

Se apoyo en la elaboracion de informe circunstanciado sobre la condicién fisica del
bien inmucble urbano que responde al numero de contrato MCD-27-2020 para el uso
de las oficinas de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garffuna.

Se apoyo en la coordinacion de actividades para la Conmemoracion del Ma Nacional
del Pueblo Garifuna realizada en el municipio de Livingston, departamento de Tzabal,

Se apoy¢ en la revisién y traslado de diez informes narrativos, cada informe cuenta con
folio de dos hojas més factura del personal de la Sede Fomento v Salvaguarda de la
Cultura Garifuna a la Delegacion de Recursos Humanos respetando los tramites
respectivos internos durante los meses de enero a diciembre.

Se apoy6 en mantener comunicacion via telefénica v correo electrdnico con el personal
de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna durante los meses de enero a
diciembre,

Se apoyd en la coordinacion de los informes y liquidacion administrativas y financieras
de las actividades de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna
desarrolladas durante el afic.

Se apoy6 en la elaboracién de la presentacidn de propuesta de actividades formativas v
culturales a realizarse para el ejercicio fiscal 2021,

Se apoy6 en la revision y traslado de los documentos actualizados del personal de la

Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna a la Delegacion de Recursos
Humanos respetando los trémites respectivos internos.




